
 مسئولیت های وظیفوی

وترتیب پلان کاری ماهوار ، ربعوار و سالانه ریا ست وارائیه ان به مقام وزارت غرض انسجام  طرح .1

 بخشیدن امو رحج .

تعین شرائط پذیرش حجاج ومعتمرین، اعلان تاریخ جلب وجذب عازمین بیت الله شریف  با ارائه  .2

 ابق پلان مرتبه ریاست .شرائط وتعین تاریخ قرعه کشی  درمرکزولایات کشورمط

سفارت های کشور ایران ، عراق، سوریه ، پاکستان وهندوستان   ادارات ذیعلاقه و تامین ارتباط با  .3

 غرض مساعد نمودن زمینه سفربه زائرین. 

کنترول و بررسی ازتهیه وطبع وثیقه مرورحج ، کتاب رهنمائی حج و پوسترهای تبلیغاتی غرض   .4

 اکاهی .

م امورمختلف کمیته صحی ، تهیه ادویه طبی غرض ارائه خدمات صحی درعربستان مراقبت از تنظی  .5

 سعودی  وتطبیق واکسین حجاج مطابق پلان مرتبه ریاست .

ایجاد کمیته های مختلف کاری  پروسه حج  درداخل وخارج کشور ونظارت ازعملکردوچگونگی  .6

 اجراآت شان مطابق پلان مطروحه.

 . کنترول ازجریان تدریس حلقات درسی مناسک حج غرض بالا بردن سطح آگاهی حجاج .7

فراهم آوری تسهیلات غرض سفرهموطنان اهل هنود وسک کشور به منظوراشتراک درمراسم آب  .8

 . گنگ درکشور هندوستان و مراسم ویساک درکشور پاکستان مطابق پلان مطروحه ریاست

 اطمینان از استخدام ، رشد و آموزش آنها . مدیریت کارکنان تحت اثر جهت حصول .9

 .حج و زیارت مراقبت از تطبیق اهداف وبرنامه های ریاست .10

 تشخیص وپیشنهاد نیازمندی های بودجوی به اسا س پلان کاری بخش های مربوط ریاست .11

 .حج و زیارت 

 تنظیم حجم کاری وماهیت وظیفه ادارات تحت اثربه منظور هماهنگی در اجرای امور . .12

جرا سایر وظایف مرتبط به وظیفه که از طرف مقامات  مطابق به قوانین ، مقررات ، اهداف و ا .13

 خط مشی اداره سپرده میشود. 
 


