
 

 مسئولیت های وظیفوی

وزارت ارشاا د حجاو واوقاا ف    در مطابقت به استراتیژی  اوقاف   طرح وترتیب پلان کاری ریاست .1

 کاری اداره مربوطه   وپلان های

 مااهوار حربواوار و   باا پالان  نامه های کاری انها در مطابقات  رهنمائی کارمندان در جهت طرح بر .2

    اوقاف . ریاست سالانه

وامدار و مؤثر با  تمام بخش هایکه در مورد جمع اوری عشر وذکات وعواید تا مین ارتباطات د .3

 رسانیدن هدایات وزارت به انها. مصروف اند غرض  وفقی وزارت ارشاد جو واوقاف

کاه از طارف افاراد     وغیار وقفای   امالا  وجایاداد هاای وقفای     ثبت وجفظ کنترول ومراقبت از .4

 وقف گردیده اند واشخاص در خصوص مساجد حمدارس واماکن متبرکه

جهات ارتقاا ی ساطو عوایاد از      و غیار وقفای   مدیریت ازجمع آوری عواید از جایداد های وقفی .5

 جایداد ها بصورت منظم وشفاف .

بق اجکام شاریوت  کنترول ازجمع آوری عشر وذکات که رکن چهارم اسلام است وتوزیع آن مطا .6

 در مرکز وولایات.  برای مسحقین 

در  ارشاادحجو واوقااف  وزارت  امور اوقاافی ترتیب و تهیه گزارش ها از جریان انجام فوالیت های  .7

 خصوص جمع اوری عواید جهت ارایه به مقام وزارت.

سازمان دهی مجالسح کنفرانس های دینی ح میز های گرد درمورد اجرای ادای رکن چهارم دین  .8

 . مرد م اهیبه منظور اکمقدس اسلام  در رسانه های همه گانی 

 مدیریت کارکنان تحت اثر جهت جصول اطمینان از استخدام ح رشد و آموزش آنها . .9

 .اوقاف مراقبت از تطبیق اهداف وبرنامه های ریاست .10

تشخیص وپیشنهاد نیازمندی های بودجوی به اسا س پلان کااری بخاش هاای مرباو       .11

 . اوقاف ریاست

 ه منظور هماهنگی در اجرای امور .تنظیم ججم کاری وماهیت وظیفه ادارات تحت اثرب .12

اجرا سایر وظایف مرتبط به وظیفه که از طرف مقاماات  مطاابق باه قاوانین ح مقاررات ح       .13

 اهداف و خط مشی اداره سپرده میشود. 


