
 

 

 

 

 

 

مریت اطلاعات و نشراتآ

مدیریت طباعتی

عضوء 
طباعتی

عضوء 
طباعتی

دیریت م
کتابخانه

رکتابدا

امر بر

مدیر مسؤل 
مجله پیام حق

سکرتر مسؤل مجله پیام 
حق

دیزاینر

کمپیوتر کار

کمپیوتر کار

خبر نگار

امر بر

مدیریت توزیع

عضوء توزیع

توزیع کننده 

توزیع کننده 

توزیع کننده 

توزیع کننده 

تحویلدار 

مدیریت عکاسی

همکار عکاس

مامور اجرائیه
کمپیوتر کار

مدیریت تصحیح

عضوء تصحیح

عضوء تصحیح

عضوء تصحیح

مدیریت فلمبرداری

لایت مین

همکار فلمبردار



 وظیفه رئیس اطلاعات وارتباط عامه بست رتبه )دوم(

 

 .طرح وترتیب پلان کاری ریاست اطلاعات وارتباط عامه واخذ منظوری آن ازمعین مالی واداری 

 .انکشاف وتجدیدپروژه های ریاست اطلاعات وارتباط عامه درازمدت وپلان های کاری دربخش های مختلف مربوط ریاست 

  وتطبیق استراتیژی ارتباطی به منظورمستحکم ساختن اعتبار وزارت باهمکاری خارجی ومراجع ذیدخل درداخل کشورو طرح

 درسطح بین المللی.

  کنترول ورهنمائی ازپخش اخبار مربوط به فعالیت های وزارت ارشاد، حج واوقاف قبل ازنشر دررسانه ها بمنظور حصول اطمینان

 ها واهداف وزارت.ق آن به پالیسی بازصحت وتطا

 . کنترول ازمصرف بودجه تصویب شده ریاست اطلاعات وارتباط عامه بمنظور شفافیت 

  ارایه پاسخ به درخواست رسانه ها طوردوامدار، تامین کننده وبرقرار کننده ارتباطات وزارت بارسانه های همگانی بمنظورارائه

 معلومات ازفعالیت های وزارت ارشاد، حج واوقاف .

 ل ازتهیه وترتیب مضامین مجله پیام حق مربوط وزارت جهت حصول اطمینان ازصحت بودن.کنترو 

  سازماندهی  مجالس ومحافل مطبوعاتی )کنفرانسهای مطبوعاتی وخبری ، مصاحبه ها میزگردها ، ملاقات باژورنالستان( درسطح

 وبخصوص شرکای کاری وزارت.وزارت جهت انعکاس فعالیت های وزارت ارشاد، حج واوقاف برای تمام مردم 

  تامین وانکشاف ارتباطات موثروفعال بابخش های ازمطبوعات ملی وبین المللی ، منطقه یی ، نشریات ورسانه های انترنتی ، به

 منظورانعکاس  فعالیت های وزارت ارشاد، حج واوقاف  درخارج ازافغانستان.

 رشد وآموزش آنها. مدیریت  کارکنان تحت اثر جهت حصول اطمینان ازاستخدام ، 

 .ارایه مشوره درغنامندی اهداف وپروگرامهای معینیت سیاسی 

 . تشخیص وتنظیم حجم وارزش خدمات ریاست درجهت تطبیق پروگرام های معینیت مالی واداری 

 . تشخیص وپیشنهادنیازمندی های بودجوی به اساس پلان کاری بخش ریاست اطلاعات وارتباط عامه 

  مرتبط به وظیفه که ازطرف مقامات ، مطابق قوانین ، مقررات واهداف ، وزارت وخط مشی اداره سپرده میشود.اجرای سایر وظایف 

 



 وزارت ارشاد، حج و اوقاف ) ریاست اطلاعات وارتباط عامه(  به اساس نتایج  1398پلان سال مالی 
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نتایج 

 متوقعه

1 

آگاهی 

عامه 

در 

امور 

 دینی

چاپ و 

نشر 

14400 

جلد مجله 

 پیام حق

جلد مجله پیام حق  14400چاپ و نشر 

 12ارگان نشراتی این وزارت طی 

شماره و توزیع آن به دوایر دولتی و غیر 

 دولتی 

منابع مالی 

 و بشری
تعداد مجلات 

 چاپ شده
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ارائه 

خدمات 
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 // چاپ جنتری سرمیزی  جلد 1500
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 چاپ شده
 ندارد // // //
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3000 

نسخه 

بروشور 

 رمضان

( نسخه بروشور رمضان 3000چاپ )

 در سال 
// 

تعداد بروشور 

 چاپ شده
 ندارد // // //

3
1

/
2/
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3

9
8

 

  100%     // 

4 

3000 

نسخه 

بروشور 

میلاد النبی 

 )ص(

( نسخه بروشور میلاد النبی 3000چاپ )
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تعداد بروشور 

 چاپ شده
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( قطعه کارت دعوت نزول 500چاپ )

 قرآن کریم در سال
// 
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رسیدگی به 

 شکایات
انکشاف سیستم تیلیفونی  رسیدگی به 

 شکایات
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سیستم رسیدگی 

 به شکایات

1/
1

0
/

1
3

9
7

 

3
0

/
9/

1
3

9
8

 

ریاست 

اطلاعات 

و ارتباط 

 عامه

 ندارد

3
0

/
3/

1
3

9
8

 

  100%     

حصول 
رضایت 

مراجعه کننده 

 گان

8 
رسیدگی به 

 شکایات
 // انکشاف انلاین رسیدگی به شکایات

انکشاف سیستم 

 انلاین
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9 
صندوق 

 شکایات 
 // ایجاد صندوق شکایات

ایجاد صندوق 

 شکایات
// // 

ریاست 

اطلاعات 

و ارتباط 

 عامه

   ندارد

ایجاد شده قبلاً صندوق های شکایات 

 است.
// 

10 
 3نصب 

 تابلو
( تابلو نحوه ارائه خدمات برای 3نصب )

 (PROCESS MAPSمراجعین )
// 

تابلو های 

 نصب شده
// // 

ریاست 

اطلاعات 

و ارتباط 

 عامه

 ندارد
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  100%     // 

11 
دفتر 

 فزیکی
ایجاد دفتر فزیکی برای ارائه معلومات 

 برای مراجعه کنندگان
 // // دفتر فزیکی  //
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و ارتباط 

 عامه

  

3
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8
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12 

دفتر 

دسترسی 

به 

 اطلاعات

 // ایجاد دفتر دسترسی به اطلاعات
دفتر دسترسی 

 به اطلاعات
// // 

ریاست 

اطلاعات 

و ارتباط 

 عامه
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/
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9
8

 

    100%   // 

13 
منشور 

 اخلاقیات
 // // آگاهی عامه // منشور اخلاقیات

ریاست 

اطلاعات 

و ارتباط 

 عامه
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شماره
 

 

ف
هد

مقدار هدف)تارگیت(  

 1398سال مالی 
 فعالیت های عمده

 پیشرفت فعالیت ها

 1398مالی  سال

 فیصدی 

 پیشرفت

فیصدی پیشرفت 

 عمومی

1 

ی هموطنان
لام

ش اس
ح دان

ن عامه وبلند بردند سط
تنویراذها

 

طبع، نشر و 

(جل14400توزیع)

 د مجله پیام حق

( جلد مجله پیام حق ارگان نشراتی این وزارت، ملی سه شماره و توزیع آن به دوایرر 14400چاپ و نشر )

( گزارش 164ون و )( عنوان مضم220دولتی و غیردولتی جمع آوری، تصحیح، تدوین، کمپوز، و دیزاین )

در دوازده  شماره مجله )جدی، دلو، حوت، حمل، ثور، جوزا، سرطان، اسد، سنبله، میزان، عقرب و قوس( 

 ( عنوان مضمون و مقاله بدست نشر سپرده شده است.17که در هر شماره )

زده ( جلد مجله به تحویلخانه ریاست، توزیرع پرول حرق الزحمره نویارندگان شرماره دوا14400انتقال )

 1398شماره مجله پیام حق سال مالی 

به ریاسرت هرای مرکرزی و ریاسرت  1398( جلد مجله پیام حق طی دوازده ماه سال مالی 1400توزیع )

 های حج و اوقاف ولایت

جمع آوری مطالب، 

از نهاد های علمی، 

فرهنگی و 

نویاندگان مطرح 

 کشور.

%100 %100 

2 
( تخته اوقات 5400چاپ )

 افطار و سحر
 100% 100%  ( تخته افطار و سحر برای اهل تشیع.400( تخته اوقاف افطار و سحر اهل سنت و )5000چاپ )

3 
( جلد جنتری 1000چاپ )

 سرمیزی
 100% 100%  1398( جلد سال 1000چاپ و توزیع جنتری سرمیزی )

 100% 100%  ( طغرا مهر مربوط ریاست های مرکز و ولایات.7حک و چاپ ) ( طغرا مهر7چاپ ) 4

5 
( نسخه 3000چاپ )

 بروشور رمضانی
 100% 100%  ( ناخه3000چاپ و توزیع بروشور رمضانی )

6 
( تخته بنر 5000چاپ )

 اذکار نماز
 100% 100%  ( تخته بنر اذکار ماؤنه بعد از نماز.5000چاپ و توزیع )

7 
( نسخه 3000چاپ )

 )ص(بروشور میلاد النبی 
 100% 100%  )ص(( ناخه بروشور میلادالنبی 3000چاپ )

8 
( قطعه کارت 500چاپ )

 دعوت نزول قرآن کریم
 100% 100%  ( قطعه کارت دعوت نزول قرآن کریم.500چاپ )

    

 



 
شماره

 

 

ف
هد

سال مقدار هدف)تارگیت(  

 1398مالی 
 های عمده فعالیت

 پیشرفت فعالیت ها

 1398مالی  سال

 فیصدی 

 پیشرفت
 فیصدی پیشرفت عمومی

9 

ف
ت مراجعه کنندگان

ضای
ی ر

راهم ساز
 

( قطعه کارت دعوت 500چاپ )

 )ص(میلادالنبی 
 %100 %100 غرض اشتراک علماء ( قطعه کارت دعوت میلاد النبی )ص(500چاپ )

10 
برای نصب تابلو های نحوه ارائیه خدمات 

 (processing mapsمراجعین )

تابلو های رهنمائی ارایه خدمات در ویترین های اکثر ریاست های 

 مرکزی غرض ارایه خدمات برای مراجعین نصب گردیده 

غرض فراهم سازی 

 رضایت مراجعه کنندگان
100% 100% 

11 
انکشاف سیستم تلیفونی 

 رسیدگی به شکایات.

شماره تیلیفون ریاست اطلاعات و غرض رسیدگی به شکایات مراجعین 

(در اختیار مراجعین از طریق صفحه 0202214251ارتباط عامه )

فیابوک ریاست اطلاعات و ارتباط عامه پخش گردیده که بطور دوامدار 

 ن غرض معلومات و شکایات به این شماره تماس میگیرند.یمراجع

غرض فراهم سازی 

 رضایت مراجعه کنندگان
100% 100% 

12 

تاسیس مرکز تماس های تلفنی )کال 

به سوالات  یسنتر( به منظور پاسخگوی

 شرعی و دینی شهروندان

تدارک معین مکان کال سنتر  به مقام محترم پیشنهاد و قرار حکم 

منظور  وبنا بر نبود مکان معطل  21/3/1397( مؤرخ 1079شماره )

 است.

غرض فراهم سازی 

 رضایت مراجعه کنندگان
100% 100% 

 دفتر دسترسی به اطلاعات 13

ایجاد دفتر دسترسی به اطلاعات یک تن در بخش دسترسی به اطلاعات 

 ( بحیث کارشناس اطلاع رسانی تقرر گردیده.4در بات )

 

حصول رضایت مراجعه 

 گانه کنند
100% 100% 

14 
( عنوان خطبه 48ارسال )

 نماز های جمعه

ده تلویزیون ، ( عنوان خطبه نماز های جمعه به تلویزیون ملی 48)

 .شد واداره معارف اسلامی ارسال ، آژانس اطلاعتی باخترخصوصی

 
 100% 100% 

15 
لمبرداری وعکاسی از جریان ف

 ( محفل76)

   ( محفل76لمبرداری وعکاسی از جریان )ف

 
 100% 100% 

    

 



 

 

 

 

 

شماره
 

 

ف
هد

سال مقدار هدف)تارگیت(  

 1398مالی 
 فعالیت های عمده

 پیشرفت فعالیت ها

 1398مالی  سال

 فیصدی 

 پیشرفت
 فیصدی پیشرفت عمومی

16 

ی هموطنان
لام

ش اس
ح دان

ن عامه وبلند بردند سط
تنویراذها

 
فلمبرداری وعکاسی از جریان 

 ( ملاقات14)
 %100 %100  ( ملاقات14لمبرداری وعکاسی از جریان )ف

17 
جریان لمبرداری وعکاسی از ف

 سیمینار( 4)
 %100 %100  ( سیمینار4لمبرداری وعکاسی از جریان )ف

18 
لمبرداری وعکاسی از جریان ف

 کنفرانس( 3)

کنفرانس مطبو عاتی وزیرصاحب در مورد  لمبرداری وعکاسی از جریان ف

 ارایه گزارش یکااله در تالار کنفرانس ها و....
 100% 100% 

 ( اطلاعیه 70ارسال ) 19

،  سایت  ، آژانس اطلاعتی باخترتلویزیون ملی به  ( اطلاعیه 70به تعداد)

 .شد ارسالجهت نشر  وفیابوک وزارت 

 
 100% 100% 

 دعوت رسانه ها 20
( قطعه مکتوب به 1029دعوت رسانه ها غرض ثبت جریان محافل طی)

 رسانه ها صادر وتالیم داده شده است.
 100% 100% 

21 

 گزارش ازترتیب وارسال 

( محفل، ملاقات، 86)جریان 

 سمینار وکنفرانس 

 

( محفل، ملاقات، سمینار وکنفرانس 86)جریان  ترتیب وارسال گزارش از

 غرض نشر به ویب سایت وفیابوک وزارت.
 100% 100% 
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