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ریاست دفتر 1400گزارش کاری ربع اول سال مالی   

 بخش آمریت اسناد و ارتباط!
     س ههه م اا ئهههصاابههه ارا   ههه  ا11/12/1399مههه   ا(اا3485ا)ابهههساس ههه شاارههه ا ههه

اد ا سبطهههسابهههساک یصههه ار صسهههص  اب اهههاس هام س ههه اسف   اصهههساب ههه ار ههه  ا ههه   اسفغ نسههه   

کههه حامح ههه امع نههه ام هههصلاسدس هاعامههه ک ابحصهههتاکرههه اد ار صسهههص  ام ههه ر  اعاامح ههه  

مح ههه  امح ههه اس هههحرااصههه  هاکههه تا ئهههصاادف ههه ابگهههدهاف رههه ا    ههههاک یصههه اا د ههه  ا

سنههه  ارهههساد اک ههه م ا طسههه اام بههه واس ههه  سمان ههه د اعا ههه  اک ههه ام ههه  ا ساد ا سبطهههسا

س  ههه داعاسنسهههع  اسف  ههه ناب ههه ار ههه  ا ههه   اک کصهههراعابههه ااسهههرا  ا  ههه   ابهههسا    ههههانههه ها

مسهه   اعااسههص صسانهه انهه س هادسد ا هه اکهه اس اا  ههرام هه ب امسهه   اعااسههص صسانهه هام رههاا

سک هه  اب هه ار هه  ا هه  اعان د هه  امدهه داعا ص مهه انهه هام سهههارههسااهعاعلا هه اا ص سمهه  اماس هه 

 س اس لان اصساب سهامطهاسفغ نس   امص   اکسطصغان     .

 عاسعقههه ها  ههههاس ههه  سماد ا طسههه ااااههه اعد اقسههه هام  فههه ان    ههه  ااههه  اع س ااس  ههه د ا

رههساس اادس هه سا هه  اف هه  اامصگهه دد ب ن مههسانهه هارههساد اسدس ساادعک هه اعایصهه ادعک هه اکهه ع  ا

بص عنههه اس هههلاع س ااد اسدس سااا ن    ههه ا42ابهههساک ههه سدا1400  طهههساد ا بهههساسع ا ههه  امههه ک ا

 م  ف اا د   اس ه.

 نههه س  اا ئهههصاابههه اراا ههه    ا19مگههه ب اار بص هههس اا ههه    س ههه س ااد ا سبطهههسابهههسا ههه ا

 عاف سمصلامق  اک ک ا    ها     هاس  م اسفغ نس   .سار  اا     ا9     ا

 بهههسا    ههههامح ههه  اک ههه م امگههه ب اار بص هههساا ههه    ا23س سئهههسااهههاس گاس ا گههه نگ اکحقهههرا

 سدس  اسم  ا    ها     هاس  م اسفغ نس   .

 بهههسا    هههها   ههه  اامههه  دانههه س  اا ئهههصاابههه ارا30سااهههاس گاس ا گههه ن اکحقهههراس س ههه

 مح   اک  م اسدس  اسم  ا    ها     هاس  م اسفغ نس   .

 ص ههه   داد اک بهههسانههه هام  طههه ایههه مام  ههه  هابهههسامقههه  اا ههه    ا23ک کصهههراعابههه ع ا 

عا    ههههامح ههه  اک ههه م اسدس  اسمههه  ا    هههها   ههه  هاس ههه م ااکههه ک ا    هههها   ههه  ه

 سفغ نس   .

 عابههه اد ان  دس ههههاس ههه ق مهارههه  ها  ابهههسامگههه بسار ص هههساقههه سنصلام سبههطهاا7د اس ههلامههه اا

     هان هام ب واکر ص اعام  داکطسصراق س اا ف ساس ه.

 (ا1545ثسههههها)    ار هههه تاثسهههههد ا ص هههه   دا    هههههانهههه اعا م  هههههانهههه هام بهههه واا هههه

 اب  س اار امق  امح   اع س ا.ا ص    دساادس ط 

 (ا1357ک کصهههرا)    بهههساسدس ساامر ههه تاعابههه ع ا  اب ههه س اسمرههه تامسههه  کصلامح ههه  اا ههه

 دعک   اعلا  ااعا  ابسا    هان اعا م  هان هام ب وای ماس  س ا.

 ههه  ابههه اا18 ص سمههه  ام  فههه اع ثهههسا ههه  سااههه اا1/11/1399مههه   اا465نههه س ها ههه    ا 

 ک سصهان  ها   .

 ص سمهه  امسهه   ارههسابهه هابهه  ا هه  ا  هه دابهه د اا21/11/1399مهه   اا514نهه س ها هه    ا 

 عار   ع ان ص  د.
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  هاماس  هاس لاب  ابساسذن  ام د ا   نص  ا  د.م  ب امس   ا  

 اان  هههوام کههه هابههه اراهاک هههصلا ههه  اس ااههه هامقههه  اع س ااک  هههص ا هههد انههه هانص ههه

 عام ک هامح  ا    اب دق ابساعلا ها ر ص .ا ا هاسللهاعسا ا   ا

  ر  م  س اس لاع س اابساعلا هاک   .س ا د ا ساکلااک  ص 

 سعقهه هاابههساک هه  ا    هههانهه هاس  هه د ااهه اعاکر صهه انهه س هامقهه  اکهه ک ا    ههها   هه  ه

 ا ا.ا20علا  اا ص سم  امس  ا   ا

 ههههاس ارهههساس ام س هههسابص عنههه اعا ههه ا ههه تامر(ا ههه    اا316اک ههه سدا)اقصههه اعس د ااههه ف ل    

مطههه براا مص هههسدس طههه اع س اام سبهههطهاع   ههه  اس ههههاعاد اامسههه ق انههه اعا م  ههههانههه ه

 ب  ااا ف ساس ه.سب  اس  س اا

  کههه س رامههه س  صلاب ههه س اسارههه  امقههه  امح ههه  اع س ااا ههه    ا1842اک ههه سداس هههلامههه ااد

مهه س  صلاثسهههادف هه ام بهه واا د هه  اس هههاس اکههلاا1392اک هه سداثسهههاا د هه  اعان د هه  

ندههه ا  ام بههه واا150اک ههه سدامههه س  صلا ههه س اام بههه و س اکهههلاا928اک ههه سدارهههساس ا  طهههسا  

 ع س اامصس   .کلا  ام س  صلامق  امح   اا314اک  سدام ص صهامح   امسطر اع

 سعقهه هاعلا هه ااس اانهه س  اامقهه  امح هه  اع س ااعاس  هه  ا  ابههسا    هههانهه هاس  هه د ااهه اع

 ا  راس  ص ای ماس  س ا.

 سعق هاعلا  ااعاکق   ا  ابسا    هادف  .ااد   فهاس  ص ا    هان هاس   د اا اع 

 مقهه  اام سبههطهاع   هه  ارههساب هه س اسارهه  نهه اس اا  ههرا سهههاا هه    امر هه تا2530ااک هه سدا

مح ههه  اع س اابهههسا    ههههانههه اعا ههه س ااذ ههه ب ایههه ماس ههه س ااکسهههطص ادسد ا ههه  اس ههههاعا

 سههههاا    ههههانههه اعا ههه س اام بههه واس اا  هههرا ههه    امر ههه تاس ا3447اک ههه سدان د ههه  

 بساسدس ساابص عن اس    ا   اس ه.

 بخش مدیریت عمومی ارتباط خارجه!

 بخش مؤسسات و سفارت خانه ها:

 ن ههه ن گ اب  ههه اد اب ههه انههه هام  طههه اکطههه اسک گههه  اد اب   ههه  اکحرهههص ا عسبههه اعا

اب  اد   اب ام س سابص عن ا ص  ان اعا ص    دساام  ط اس    اا د   اس ه.

 اسهههراکهههاع اد ههه ا نسههه هامح ههه  اع س ااس  ههه د ااههه اعاسعقههه هابهههسا صههه  انههه ها  گهههصها

نههه ها ههه    ا   هههتام سههههاعاک  ههه ان رههه  هاد اب ههه انههه هام  طههه اد  ههه  ابههه  اا

 اضههه لاس ا مههه دا انههه هاس هههلاع س ااد ا مص هههسانههه هاک  صههه اسمههه افههه  اا ف هههساس هههه اعاد

اسا ص   اعاسک  اا   هاب   ا م  اس ه.
 بخش تفاهمنامه ها:

م س هههساذ ههه ب اکد ن   مهههسااد ان ههه ن گ امقههه  امح ههه  اع س ااعااسهههرانههه س هس هههلاب ههه ا

ان هاذ  ا سابساسمر تا   نص  اس ه:

 ن  ههه  ااع س ااس  ههه دااههه اعسعقههه ه اکد ن   مهههسان رههه  هام ههه  ما27/10/1399ب ههه   تاا  

م ههه  اعا ههه رهاسکرههه  هاد ایههه هادعاع  اک  ههه ا  ههه تامح ههه  اع  ههه اس  ههه د ااههه اعا

د امههه  د)اب ن مهههساس کقههه های فصههههاکط ههه تا طسههه تاسعقههه هاعان    ههه ا  اب بههه اصها  ادعان ههه دا

بههسا    هههامح هه  اابههساسمرهه تا  ههص  اس ههه ارههساب هه اس اسمرهه تعاسم مهه  امسهه   اسفغ نسهه   (ا

 مس   اس    اا د   اس ه.اس   داعاسنسع  
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اکد ن   مسان هاذ  اکحهار  ام اب   :

 ا؛سفغ نس   ا م  سسامع  سا  م سام نکد ن ان مساب ا

  عادعکهههار  هههاد اک بهههساا هامصهه  ا   هه  هاس هه م اسفغ نسههه   اهه نا  ددس هههاکدهه ن ان رههه

     اس  م ؛

 ههه  هاس ههه م اسفغ نسههه   اعادعکهههها ههه ن اک بسههه   ااهه نا  ددس ههههاکدههه ن ان رههه  هامصههه  ا   

    دهاد اک بساسم  اد   ؛

 بخش قراء:

ب هه اس اس هه اسم حهه  اس ااهه ها    هههاسمهه  اقهه ستاب س  هه  اا   هه  ارههسس هه  داق هه    اا(ا10)اس  هه  ا

 ههه  اادههه ادسد امص ههه داب ههه اس اک ئصههه هامقههه  ا طسهههط   ایههه ماک ئصههه هاع س اامح ههه  اسمههه  ا    هههسا

امح   اسم  اق نسط اسب س اعاس    اا د   اس ه.ک  سن ا    ها
 بخش سفر ها:

     مقههه  اکههه ک ا    ههههاحاس.س ااههه ام ساههه اا29/10/1399مههه   اا(ا2964ا)ابهههساس ههه شاارههه ا ههه

س هه  داعاک  ههص ا ههد ا  گهه ا  هه تامح  ق  هه ااطص هه اع  هه اس  هه د ااهه اعاسعقهه هابههسام ص هه ا

 م گ  ا   داها  هاک سعهابسار   ا     هان  اب  ااا ف ساس ه.

     ههههامح ههه  اک ههه م اسدس  اسمههه  اا04/12/1399مههه   اا(ا1294ا)ابهههساس ههه شاارههه ا ههه    

  هههها   ههه  ه ان رههه  هاد ااههه ام ساههه اس ههه  داعاک  هههص ا هههد ا  ههه  امح ههه  امح ههه ا  

ندههه ها ههه م اب دنههه ابهههسار ههه  اا4ک  ههه  ااههه   ام هههصلا  کصسههه اعا ههه  ارهههساد اک رصهههرانص هههها

      هاس  م ا  رس   اب  ااا ف ساس ه.

     ههههامح ههه  اک ههه م اسدس  اسمههه  اا14/11/1399مههه   اا(ا1178ا)ابهههساس ههه شاارههه ا ههه    

    هههها   ههه  ه ااههه ام ساههه اس ههه  داعاک  هههص ا هههد ا  گههه امح ههه  ادر ههه  اسمهههصلاسکههه  لا

نعهههص ااکهههلان  هههو:امح ههه  امد ههه ا هههص ااعههههاسللها3م دههه هام هههصلامسهههطر ارهههساابهههسام ص ههه ا

نههه ا ئهههصاامع هههساکط ههه  امح ههه  ایههه  اسکههه  لار ن ههه هام ههه ع اسعقههه ف  اعامح ههه  امحههه ستادس

 هه اعاکحقصقهه (اعاکهه سعهاک صههس اکهه س ماع)د   فهههام هه بسامگهه د اکطا  هههام هه ع اسمهه  امسهه   

بههساا)کلانتررری و دانررش بهه اس هه سهامگهه  هاکرههها فهههاعاب ا هههاعامسهه ک اانقهه هابهه سهادعاکههلا

بهههه  ااا ف ههههسااا09/12/1399سکهههه اا22/11/1399س اکهههه   تاار هههه  ا   هههه  هاس هههه م اس هههه س 

 س ه.

 ب الاب  ا هان  د اسن .ا16/12/1399مح ستادسن اب    تااق ب ا  د ع  سهارسامح   

     مقههه  اکههه ک ا    ههههاحاس.س ااههه ام ساههه اا17/12/1399مههه   اا(ا3552ا)ابهههساس ههه شاارههه ا ههه

س هه  داعاک  ههص ا ههد ا  هه  امح هه  امح  ق  هه ااطص هه اع  هه اس  هه د ااهه اعاسعقهه هابههسام ص هه ا

اد ان سههههاع هههه ااههه انههه ها ا  ههههاس ههه  سمکط ههه تا صههه ار ههه  کهههلاس ار  م ههه س ادس طههه اعاا11

س بصرسههه   ابههه  اابهههسار ههه  ا   ههه  هااعاسن صهههها م   ههه ا   اا(ا نا)اسمههه  اب ههه  هاامصههه س 

 ا ف ساس ه.

     مقههه  اکههه ک ا    ههههاحاس.س ااههه ام ساههه اا17/12/1399مههه   اا(ا3551ا)ابهههساس ههه شاارههه ا ههه

س هه  داعاک  ههص ا ههد ا  هه  امح هه  امح  ق  هه ااطص هه اع  هه اس  هه د ااهه اعاسعقهه هابههسام ص هه ا

ن سههههاکط ههه تابهههسار ههه  ااکهههلاس ار  م ههه س ادس طههه اعامق مههه اابصههه ع اس اع س ا ا  ههههاب اهههاس ها9

      هان  اب  ااا ف ساس ه.
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     ههههامح ههه  اک ههه م اسدس  اسمههه  اا13/12/1399مههه   ا(اا1408)اابهههساس ههه شاارههه ا ههه    

    ههها   هه  ه ااهه ام ساهه اس هه  داعاک  ههص ا ههد ا  هه  امح هه  امح هه اک  هه  ااهه   ا

بهههسا" ههه ی    ااههه اد ا ههه س  اکغصصههه اعاک  ههه سا"م هههصلا  کصسههه اعا ههه  ایههه ماس ههه  سماد ا

 ر   ا     هاک رصس.

 بخش پاسپورت و ویزه: 

   هامقهه  اکهه ک ا    ههها   هه  هامس هه ابهه ا ههد انهه هااهه ا ص هه   دساا  هه  ا اس هه ام  هه

 مق م ااک ک ا کسساعار  م  س اس لاع س ااس  س ااب  ااا ف ساس ه:

 ههه ااههه ام ساههه  اس اا  هههرا    ههههاک ههه  د ااع س ااسمههه  ا    هههسا   هههی  اانههه ها ص  ههه اذ

 :ا د   اس هاک  ص اعاس  

 (هههی  اا ص  ههه ا   ههه ا ههه    ا   D0009155ابههه سهامح ههه  امح ههه اق  ههه ااطص ههه اع  ههه ا)

 س   د اا اعاسعق ه؛ا

 (    هههی  اا ص  ههه ا   ههه ا ههه   D0009245بههه سهامح ههه  امح ههه اک  ههه  ااههه   ام هههصلا)

ا  کصس اعا   ؛ا

س اا  هههرا    ههههاسمههه  اق نسهههط اع س ااسمههه  ا    هههسا   هههی  اانههه ها ههه مهاذ ههه ااههه ا

 :م سا  اک  ص اعاس  اا د   اس ه

 (اب سها00002951     ا)مح   ام گ  ا   داها ر ک امق  اع س ا؛ا 

 (ابههه سهامح ههه  ام کههه ها ههه سحاسکههه  لابههه ف ام ص ههه اع  ههه ابههه اراد ا00003537 ههه    ا)

  د ا     هان  ؛

 (ابههه سهامح ههه  امح ههه ا ههه صرابهههصق ام ص ههه اع  ههه ابههه اراد ا هههد اا00003538 ههه    ا)

 ن  ؛ا

 (اب سهامح   اکس سکقص  اا ف ام ص  اع   اب اراا00002951     ا)د ا د ان  ؛ 

کح  هه امر هه تایهه ماس هه اع هها ابهه سهاسکسهه اا    ههساعدکهه ااس  هه  اس ا  ههراع س ااسمهه  ا    ههسا

 عا د  اا  نسان ا:

 کههلاسکسهه  اا هه    اس هه  دس اعاف مصهه انهه هام رههااا(اا33ا)اکق ضهه هاک   هه اعابهه ع اع هها ابهه سه

د  اامههه اب  ههه  ااسهههراکدههه ن ان مهههساام  قههه  اس ااا  هههرا هههام   هههسافههه ناک طص ههه اعاک بصههه ه

سفغ نسههه   امقهههص ا   ههه  هاک رصهههساعا    ههههاسمههه  اق نسهههط اع س اامح ههه  اسمههه  ا    هههسا

اس  ستسااب  ااا ف ساس ه.

  بههه سهاس ههه ا   هههی  اا ههه مهاعاع ههها ایههه ماامر ههه تااعاک  هههص اعاک کصهههرافههه   انههه اکح  ههه

اک  ص ا د ا    .

 س اسکههه د ا   هههی  اانههه ها ص  ههه اعا ههه مهامق مههه ااکههه ک ا کسهههساعار  م ههه س اس هههلاع س اا

ا  هههراع س ااسمههه  ا    هههساعاکق ضههه هاع ههها اس  هههد  اا  نهههسانههه هار ههه  انههه هام  طههه ابهههسا

 س  شا  ددس ه.

    ئاههه ام ساههه اس ههه  دام قههه اانههه هاع ههه VTCاس هههلاع س ا؛اد ان ههه ن گ ابههه  مق مههه ااا

 .م س ساذ  ب 

 بخش مراسلات داخلی وخارجی:
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مر ههه تاا(ا ههه    اا88ا)اعابهههساک ههه سدا(ا ههه    امر ههه تابهههسام س هههسام بههه وابههه د ا320ا)اک ههه سدا

 ی ماس  س اابساس لاب  اعس داا د   اس ه.

 )م  ف ار  م  س (ب  اس   سماد اب ن مسان ا

 ار  م ههه س اع س ااسکههه اس ااسقهههساذرههه  اعاع س اان    ههه  ااههه  :امق مههه ااکههه ک ا کسهههساب ن مهههسا ههه د ا

نههه  اا ار دههه سنام س هههسام بههه وامقههه  اع س ااد ا طسههه اسم مههه  امسههه    ارهههساس ااههه هااعاسنههه  

س ههه س اابههه  اااعا    هههساعام  سههه اام  فههه امح ههه  اسمههه  انههه اعاع ر ههه هانههه ابهههساع س ااان سهههه

اا ف ساس ه.

 خارج از پلان و لایحه وظایف:

 بخش انتقال مراسلات:

س ههه  دا)مر ههه تاعا ص ههه   دسا(اک  ههه اک  ههه ان    ههه  اس کسههه ا اس هههلاع س ااا(ا ههه    ا160ا)اک ههه سدا

  ههها   هه  ه ا    هههامح هه  اک هه م ادف هه امقهه  اکهه ک ابههسا    هههامح هه  اک هه م اسدس  اسمهه  ا  

    هههها   ههه  هاعا ههه   اع س اا  نهههسانههه ا سدس ساامسههه ق اب د هههساعه ام  سههه ااعا هههد  اا  نهههسا

اس ههه  دا)مر هههه تاعا ص هههه   دسا(اس ا    ههههها   هههه  ه(ا هههه    اا184ا)انههه اس  هههه  اعابههههساک هههه سد

اا د   اس ه.س  م اسفغ نس   ابساع س ااسن ق  ا

 !جرائیهبخش مدیریت ا
ب ههه س اا(ا ههه    انههه س هار سههه اک کصهههراعا31ک ههه سدا)اا ع س امح ههه  ااسهههراکهههاع اد ههه امقههه  اا–ا1

ام ا سا  امق  اع س ااا امر  تا    ابسام س ساذ  ب اس    اا د   اس ه.

س  ههه شاعاع ههه   ا)اامقههه  اع س ا ام ص صههههاا(ا ههه    ا ص ههه   داضههه ع   اا115ک ههه سدا)ابهههساا–ا2

   هانههه هام ههه ع  هانههه اعامههه امسهههطر  ام ص صهههها  کصسههه اعا ههه   اام ص صههههاسدس هاعامههه ک ا(

(ا  ایههه ماس ههه س ااا9م بههه وا    ههههادف ههه اک کصهههر اب ههه اس اک کصهههرافههه   اف مههه   ا)اه اش ا

اب  هابسام س ساذ  ب اس    اا د   اس ه.

 تا  اابههه فصساق ا  هههصسابههه تاعا ههه  اابههه فصسا   سرهههسابههه(ا ههها9فههه   اف مههه   ا)اه اش اا –ا3

م ص صهههها)ادف ههه امقههه   ام ص صههههامسهههطر  ام ص صهههها  کصسههه اعا ههه   ااا1400 بهههساسع ا ههه  امههه ک ا

اعابهههسامههه    ه ام ههه ع  هانههه  ا    ههههادف ههه اعامههه    هانههه هام بههه واک کصهههرا(اسدس هاعامههه ک 

ا  س ا    هامح   اسدس هاعام ک اس    اا د   اس ه.

(ا ههه    امر ههه تاس ا    ههههانههه هام رهههاهاعا م  ههههانههه هامسههه ق اع س اابهههساا131 سدا)اک هههاا–ا4

اس  س اابسام قساب  ااا ف ساس ه.اعاد ا مص ساعسب  د شاس لام    ها

(ا هه    اکقهه   ان مههساد  ههسا هه  ابهه سها   هه هاا19اسههرانهه س هامقهه  امح هه  اع س ااک هه سدا)اا–ا5

علا  هههه اعار  م هههه س اعلا  هههه اعان د هههه  ام رههههاه ا مهههه  لامسهههه ق  ار  م هههه س اع س ا ا   هههه ها

ار  م  س اسدس اابص عن اک کصراعاد ار  تاثسهاکق   ن مسان  اد حاا د   اس ه.

ا

 با احترام 

 محمد اسحق حیدری عرب

 رئیس نظارت و ارزیابی 

 و وارسی کننده ریاست دفتر
 


