
 های خدمات ملکیلایحه وظایف پست

 معلومات کلی پست
  شماره اعلان پست:

  وریدر عنوان وظیفه:

 7 بست:

 وزارت یا اداره:

 بخش مربوطه 

 ارشاد  حج و اوقاف 

  ینشرات تی/ مشاور یومال یادار تینیوزارت ارشاد، حج و اوقاف / مع

 مرکز موقعیت پست:

 1 تعداد پست:

 یمشاور امور نشرات گزارشده به:

 گیر از:گزارش

 بست  کد

 

076-01-90-24 

  تاریخ بازنگری:

......................................................................................................................................................................  
 . کیرافت ی   قوان تیبارعا ی   جهت حمل ونقل کارکنان دراوقات مع هیازفعال بودن واسطه نقل نانیانتقال کارکنان واطم هدف وظیفه:

....................................................................................................................................................................... 

 مسولیت های وظیفوی : صلاحیت و  

 : وظایف تخصصی

 .یکیازحادثه تراف یریبه منظور جلوگ یرانندگ انیدرجر یکیتراف نیازهمه قوان یرویپ

 شده. نیرتعیوخط الس تیمربوطه طبق هدا هیواسطه نقل ورانندگی کارمندان انتقال  

 . هینقل لهوسی نگهداشتن وپاک نگهداشتن فعال  

 ودرخواست آن ازمراجع مربوطه . اتیازلحاظ ضرورت روغن هنقلی واسطه نمودن چک 

 وارائه سند مصرف آن به بخش مربوطه . یحواله رسم تیمورد ضرورت به رو اتاخذروغنی 

 . هیلوازم ، اسناد وکتابچه گردش واسطه نقل ونگهداری حفظ 

 درصحن اداره مربوطه . ینضم یازب یریجهت جلوگ نیدرمحل مع یرسم فوظای ازختم بعد واسطه نمودن وپارک وقف 

 : وظایف مدیریتی
 مربوطه . نیمربوطه ، بمنظور مطلع ساختن آمر یها تیازفعال یارائه گزارش شفاه

 شودی، مقررات واهداف وزارت /اداره مربوطه سپرده م نیمطابق قوان صلاحیکه ازطرف مقامات ذ فیروظایسا اجرای 

 وظایف هماهنگی :
 بهترامورمحوله یاداره مربوطه جهت اجرا یها تیارتباط با آمر نیتام

................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 تخدام:شرایط اس

 است: دهیگرد بیترت لیذ یها اریو مع طیبا حد اقل شرا یقانون کارکنان خدمات ملک 34و  8، 7با در نظر داشت مواد  فیوظا ۀحیلا نیا

 آن اعتباردارد . یعراده جات که جوازنامه برا یمطابق کتگور یوریدر سنسیداشتن سند لا: رشته تحصیلی

 محوله. فیانجام وظا ی، وتوانائ یوریدردر یداشتن تجربه کافتجربه کاری: 

 (یادریکشور)پشتو یرسم یازلسان ها یکیتسلط به  لازم:مهارت های             

 موارد تشویقی:
 


